
Paso a paso para el llenado de la solicitud de 
ayuda financiera en línea



1. Ingresar a portal UDEM

Utilizar usuario y contraseña de portal UDEM.



2. Ir a la pestaña de Servicios

Dar click en la pestaña de Servicios



3. En el bloque Servicios Financieros, ir a la opción Ayudas Financieras



4. Ir a la opción Apply for Student Aid

Cuando no has llenado solicitud, es la primera vez que ingresas a esta opción.



4.1 Seleccionar el periodo académico para tu solicitud



4.2 Seleccionar el tipo de tu solicitud 





4.3 Recorrer las secciones de la solicitud para llenar la infomación



4.4 Enviar solicitud 



5. Ir a la opción View My Applications

Cuando ya iniciaste el llenado de una solicitud y deseas hacer modificaciones.



5.1 Ir a la opción View / Modify

Para hacer modificaciones.



5.2 Ir a la opción View / Modify Sections

Para modificar cualquiera de las secciones.



5.3 Seleccionar la opción que se desea completar o modificar

Las secciones palomeadas están completas el resto están incompletas.



5.4 Completar o modificar la sección seleccionada

De acuerdo a las instrucciones de llenado.



6. Carga de documentos

Seleccionar sección Documentos a anexar.



6.1 Dar click en Beca UDEM

Es la beca a la que estás aplicando con esta solicitud.



6.2 Seleccionar el documento a cargar

Dando click en la liga que aparece a un lado del documento a cargar, en la siguiente 
liga podrás visualizar el documento que ha sido cargado.



6.3 Buscar el documento a cargar y cargarlo

Asegúrate de tenerlo disponible en tu equipo en formato pdf. Una vez seleccionado 
da click en el botón upload.



6.4 Insertarlo como documento nuevo

Te aparecerá esta opción una vez que se haya escaneado el documento de manera 
electrónica.



6.5 Guardar documento

Te aparecerá esta pantalla mientras se carga el documento a tu expediente, al 
aparecer el documento, solo debes dar click en el botón Save.

Aquí aparecerá tu documento



6.6 Confirmación

El sistema te enviará un mensaje de confirmación de que tu documento ha sido 
cargado con esatus NR (No revisado). Solamente da click en el botón aceptar.



6.7 Documento de varias páginas



6.8 Documento de varias páginas



7. Solicitud firmada

Cuando tengas todas las secciones marcada como completadas (1), haz click en 
Submit Application (2)
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7.1 Solicitud firmada

El sistema te dará la opción de crear un documento pdf de tu solicitud imprime la hoja 
de firmas, recaba las firmas y cárgalo como “Solicitud firmada” en la sección de 
documentos a anexar.



8. Solicitud completa

Para revisar el estatus de los documentos que se cargaron, hacer click en la opción 3 
del menú.



8.1 Solicitud completa

Seleccionar el periodo para el que se solicita la beca y el nivel de estudio a ingresar, 
dar click en continue.



8.2 Solicitud completa

Se mostrará el nombre de la aplicación y el estatus de la misma, dar click en 
Additional Requirements que aparece en la tabla descriptiva.



8.3 Solicitud completa

Para que la solicitud se considere como completa e inicie el proceso de evaluación, 
todos los documentos deben aparecer como “Completo” o “No requerido” en su caso.



9. Respuesta

Una vez evaluada tu solicitud, tu respuesta se dará en la misma opción 3 del menú, 
para ser aceptada, en caso de que llegue la fecha de vencimiento de tu respuesta, el 
ofrecimiento aparecerá como cancelado.
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